
 
 
 
EDV im Pfarrbüro: 
Was ich schon immer wissen wollte 

 
Fortbildung für PfarramtssekretärInnen

 

 
 
E Nr 056/21 
Beginn: Mo. 31.05.21  10:00 Uhr  
Ende:     Di.  01.06.21  13:00 Uhr  
E Nr 065/21 
Beginn: Do. 08.07.21  10:00 Uhr 
Ende:     Fr.  09.07.21 13:00 Uhr 

 
Dieses Seminar erfolgt in Kooperation mit dem Haus kirchlicher 
Dienste der Ev.-luth. Landeskirche und der 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Mit der Rundverfügung G 2/2019 wurde die Umstellung 
aller „@evlka.de“- E-Mail-Postfächer auf einen modernen 
und an die neuen rechtlichen Grundlagen (u.a. 
Datenschutz) angepassten Exchange-Server angekündigt. 
Vielfach ist die Umstellung schon erfolgt oder findet aktuell 
gerade statt. Wie aber lassen sich nun praktisch E-Mails 
der Kirchengemeinde und ein Kalender im Outlook und im 
Team sinnvoll nutzen? 
 
Welche Konventionen sollte man im Team besprechen,  
um einen immer synchronen Kalender so nutzen zu 
können? Wie werden die Termine für alle möglichen 
Zwecke aus Outlook heraus gefiltert und zur Erstellung 
beliebiger Listen schnell exportiert, damit Termine 
grundsätzlich multiple verwendet werden können?  
 
Welche Funktionen deckt das Intranetsystem der 
Landeskirche mit „Intern-e“ befriedigend ab? 
 
Unter welchen Voraussetzungen kann MS Office kostenlos 
bezogen werden? 
 
Wie erstellt man mit Word Formulare? 
 
Diese und andere Fragen aus allen Bereichen der EDV 
werden gesammelt, klassifiziert und praktisch 
veranschaulicht. 
 
Ziel ist es, Ihre Fragen beratend oder sofort praktisch zu 
beantworten und so Wege zu finden, kostenträchtige 
Fehlentscheidungen in den Bereichen EDV-Technik, - 
Ausbildung, - Sicherheit und -Organisation in Zukunft zu 
vermeiden. 
 
Teilnahmevoraussetzungen ist die Formulierung und 
Übermittlung von 5 Fragen je Teilnehmenden an den 
Referenten Herrn Leonhard Park:  
info@dynalex.de 
Die formulierten Fragen müssen 4 Wochen vor Kursbeginn 
vorliegen. 
 
Leitung: Leonhard Park, Carina Hausmann 
Kosten: 127,50 € (Seminargebühr inkl. Eigenanteil, 
Verpflegung und Übernachtung) 

Anmeldung 
Ich melde mich verbindlich zu folgendem Seminar an: 

Ich bin damit einverstanden, dass folgende personenbezogene Daten in der 

EDV gespeichert und für interne Zwecke verwendet werden. Eine Übertragung 

an Dritte erfolgt nicht.  

Rechnungsrelevante Angaben werden zehn Jahre gespeichert. 

Thema: EDV im Pfarrbüro 

E 056/21 vom 15.-16.02.21 [   ] 

E 065/21 vom 08.-09.07.21     [   ] 

   

 

Name, Vorname 
 

Anschrift 
 

  
 

  
 

Telefon  Fax* 
 

E-Mail* 
 

Geburtsdatum* 
 

Kirchengemeinde (Adresse): 

 
 
 

 

Tel:  

* Optionale Angaben 

Zimmerwunsch und Verpflegung 
 

[   ] Zimmer (Einzelzimmer DU/WC) 
    
[   ] Ich benötige ein rollstuhlgerechtes Zimmer:  
[   ] Tagesgast:      
[   ] Ich möchte vegetarisch essen     
[   ] Ich benötige Sonderkost, nämlich: 

 

Zahlungsweise 
[   ] Ich möchte die Rechnung per Mail erhalten. 
[   ] Ich möchte die Möglichkeit des Bankeinzugs nutzen, bitte 
      schicken Sie mir ein SEPA-Lastschriftformular zu. 
[   ] Ich bin damit einverstanden, dass mein Name, meine  
      Adresse und meine Telefonnummer in einer Liste der Teilneh-    
      menden aufgenommen und diese Liste vor Seminarbeginn 
      für die Bildung von Fahrgemeinschaften versandt wird. 
[   ] Ich bin damit einverstanden, dass ich E-Mails der  
      Heimvolkshochschule erhalte. 
Ich akzeptiere die Allgemeinen Geschäftsbedingungen (AGB) der Ev. 
Heimvolkshochschule Loccum e.V. 
 
 

Ev. Heimvolkshochschule Loccum e.V. 
 
 Hormannshausen 6-8           info@hvhs-loccum.de 
31547 Rehburg-Loccum          05766-960960  
       www.hvhs-loccum.de 

mailto:info@dynalex.de


 
 

Datum  Unterschrift 


